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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง  เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522, กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร   
พ.ศ. 2522  

 

9. ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย /ข้อก้าหนด ฯลฯ  : 45 วัน 
 

10. ข้อมูลสถิติ 
 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จ้านวนค้าขอที่มากที่สุด -  
 จ้านวนค้าขอที่น้อยที่สุด -   
 

11. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา  
21/05/2558 14 : 43  

 

12. ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ : ส านักงานเทศบาลต าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง  

จังหวัดเชียงใหม่ 50120 หรือ ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ  -  
 

13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วันนับแต่วันท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่
อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่



4 
 

ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือ
ตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

 

14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อม
เอกสาร 

1 วัน - 
เทศบาลต าบล 

สันป่าตอง 
2 การพิจารณา 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - 
เทศบาลต าบล 

สันป่าตอง 
3 การพิจารณา 

 
เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น ด า เ นิ น ก า ร
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
เช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - 
เทศบาลต าบล 

สันป่าตอง 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน - 
เทศบาลต าบล 

สันป่าตอง 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 45 วัน 
 

15. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว : ยังไม่ผ่านการด าเนินการ
ลดขั้นตอน 

 

16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 16.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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 16.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบข. 1) - 1 0 ชุด - 

2 

โฉนดท่ีดินน .ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

3 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผัง
ท่ี ดินแนบท้าย  (กรณีอาคารอยู่ ในนิ คม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

4 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์  ๓๐ บาท พร้อม
ส า เนาบัตรประจ า ตัวประชาชนส า เนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

5 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

6 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

7 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส า เนาใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลั ก ษ ณะ ข น าด อ ยู่ ใ น ป ร ะ เ ภ ทวิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

8 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส า เนาใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  (กรณี ท่ี เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

9 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจงและคุณวุฒิ ท่ีอยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

10 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือ
เจ้าของอาคารช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ
อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู่ใน
บริเวณท่ีต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถ
รับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความ
ต้านทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ี
รองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือน
ของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 ต้องแสดง
รายละ เอี ยดการค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

11 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือ
ได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

12 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ี
หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเช่ือถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

13 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก
ผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

14 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

15 
แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

16 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง ขอ ง ผู้ประก อบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

17 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง ขอ ง ผู้ประก อบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

18 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง ขอ ง ผู้ประก อบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

19 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง ขอ ง ผู้ประก อบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าท้ิง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

20 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง ขอ ง ผู้ประก อบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

21 
หนั ง สื อ รั บ รอ ง ขอ ง ผู้ประก อบวิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลิฟต ์

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

 

17. ค่าธรรมเนียม 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร                   
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -   บาท 
  หมายเหตุ     - 
 

18. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
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 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 

 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 

 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

20. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง  เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
 

7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 
ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ 45 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
จ านวนเฉล่ียต่อเดือน - 
จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด - 
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -    

  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
21/05/2558 15:00  
 

11. ช่องทางการให้บริการสถานที่ให้บริการ : ส านักงานเทศบาลต าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ท่ี 1 ต าบลยุหว่า 
อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053 -355270, 053-312076 / ติดต่อด้วย
ตนเอง  ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ
ก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจส่ังให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งค าส่ัง
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ดังกล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการก่อสร้างอาคาร
ตามท่ีได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารท่ีได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง
พระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและ
รับใบรับแจ้ง 

1 วัน - 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร 

2) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 
 

2 วัน - 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร 

4) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน - 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

 
 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ี เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนดและกรอกข้อความ
ให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

2 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน
ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

3 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

4 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อม
ส า เนาบัตรประจ าตัวประชาชนส า เนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

5 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิ ติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของ
ท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

6 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 



12 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

7 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

8 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

9 

หนังสือยินยอมผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบ อนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

10 

หนั ง สือยินยอมเป็น ผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใ บ อ นุ ญ า ต เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

11 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

12 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือ
เจ้าของอาคารช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทน
ไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทท่ี
ต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการค านวณให้อาคาร
สามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหว
ได้ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนัก
ความต้านทานความคงทนของอาคารและ
พื้นดินท่ีรองรับอาคารในการต้านทาน
แรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2550 
ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณการ
ออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

13 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้
ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 
ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันที่เช่ือถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

14 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็กไม่น้อยกว่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบนัท่ีเช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

15 
แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบ
ของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

16 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

17 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

18 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

19 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าท้ิง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

20 
หนั ง สือรั บรองของ ผู้ประกอบวิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

21 
หนั ง สือรั บรองของ ผู้ประกอบวิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 
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16. ค่าธรรมเนียม 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 หมายเหตุ – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 

 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 

 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง    
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ 45 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -    
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด - 
    

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร     ตามมาตรา 21 
21/05/2558 15:21  
 

11. ช่องทางการให้บริการ 
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
  

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้ องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45
วันนับแต่วันท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่
อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น
แล้วแต่กรณี 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นความประสง ค์ดัดแปลงอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร 

2 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร 

3 

การพิจารณา 
 

เ จ้ าพนั ก ง าน ท้อ ง ถิ่ น ด า เนิ น ก าร
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนท่ี
สั ง เ ข ปต รว จสอบ กฎ หม าย อื่ น ท่ี
เกี่ ย วข้ อ ง เ ช่นประ กาศกระทรว ง
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร 

4 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แ บ บ แ ป ล น แ ล ะ พิ จ า ร ณ า อ อ ก
ใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 

35 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการก่อสร้าง
อาคาร 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1) - 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

2 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

3 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

4 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ พร้อม
เงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

5 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ
ติดอากรแสตมป์  30 บาทพร้ อมส า เนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

6 
บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิ ติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของท่ีดินกรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

7 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต 

8 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

9 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

10 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

11 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือเจ้าของ
อาคารชื่ออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่ของ
วิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น          (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีก่อสร้างด้วย
วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหว
ได้ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความ
ต้านทานความคงทนของอาคารและพื้นดินท่ีรองรับ
อาคาร ในการต้านทานแร ง ส่ันสะเ ทือนของ
แผ่นดินไหวพ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการ
ค านวณการออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

12 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ
ค่า fc’>173.3ksc.ให้ แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ีเช่ือถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาต
ลงนาม 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

13 

กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

14 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

15 

หนัง สือยินยอมเป็น ผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน 

16 

แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

17 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 

18 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 

19 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิง
ไหม ้
 

- 1 1 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 

20 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสีย
และการระบายน้ าท้ิง 
 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 

21 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 

22 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด เอกสารที่ต้องย่ืน
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -   บาท  หมายเหตุ – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
   



20 
 

หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี  
 เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร              
พ.ศ. 2522 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 45 วัน 

 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด  -  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  - 
  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
21/05/2558 15:36  
 

11. ช่องทางการให้บริการสถานที่ให้บริการ   
  ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
  ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทอง

ถิ่นตามมาตรา๓๙ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา๓๙ทวิให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจส่ังให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน๗วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งค าส่ังดังกล่าว
และภายใน๑๒๐วันนับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแต่วันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีได้แจ้ง
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ไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
หนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา๓๙ทวิทราบโดยเร็ว 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและ
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการดัดแปลง
อาคาร 

2 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการดัดแปลง
อาคาร 

3 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการดัดแปลง
อาคาร 

4 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน
และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการดัดแปลง
อาคาร 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 45 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดและกรอกข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง

ดัดแปลงอาคาร 

2 
ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมท่ี
ได้รับอนุญาต 

- 1 0 ชุด 

3 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุก
หน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด 

4 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด 

5 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจ
ติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด 

6 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด 

7 
หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด 

8 
หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส า เ น า ใ บ อ นุญ าต เ ป็ น ผู้ ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

9 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

10 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

11 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิก              
ผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต              
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม      
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

12 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง
และ คุณวุฒิ ท่ี อยู่ ขอ ง สถาปนิก และวิ ศวก ร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10  
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 

13 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือเจ้าของ
อาคารช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่
ของวิ ศวกร ผู้ค านวณพร้ อมลงนามทุกแ ผ่น          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ี
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู่ ในบริ เวณท่ี              
ต้ อ ง มี ก า ร ค า น ว ณ ให้ อ า ค า ร ส าม า ร ถ รั บ
แ ร ง ส่ั น สะ เ ทื อ น จ า ก แ ผ่น ดิ น ไ ห ว ไ ด้ ต า ม
กฎกระทรวงก าหนดการรั บน้ าหนั กความ     
ต้านทานความคงทนของอาคาร  และพื้นดิน              
ท่ีรองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือน
ของแผ่นดินไหวพ .ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณการออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด 

14 

กร ณี ใ ช้หน่ ว ยแรง เกิ น ก ว่ า ค่ า ท่ีก าหนด ใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc 
> 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือได้วิศวกรผู้
ค านวณ และผู้ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด 

15 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็ก
เสริม หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าท่ีก าหนด
ในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการ 
ทนไฟจากสถาบัน ท่ี เ ช่ื อถือไ ด้ประกอบการ                
ขออนุญาต 

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

16 
แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด 

เอกสารที่ต้องย่ืน
เพิ่มเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

17 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

18 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

19 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิง
ไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

20 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสีย
และการระบายน้ าท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

21 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

22 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -  บาท  หมายเหตุ – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
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 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
  

7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร                  
พ.ศ. 2522 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 45 วัน  
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  0  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22   
 21/05/2558 15:48  
 

11. ช่องทางการให้บริการ 
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่วันท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่
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เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ิน
ก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อม
เอกสาร 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตร้ือถอน
อาคาร 

2 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตร้ือถอน
อาคาร 

3 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตร้ือถอน
อาคาร 

4 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร (น.1) 

35 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตร้ือถอน
อาคาร 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 45 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1) - 1 0 ชุด 

เอกสาร                
ในส่วนของ          
ผู้ขออนุญาต 

2 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและส่ิง
ป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร 
(กรณี ท่ี เป็นอาคารมี ลักษณะขนาดอยู่ ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด 

3 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของ
ท่ีดินให้รื้อถอนอาคารในท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด 

4 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน และประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด 

5 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด 

6 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด 

7 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนของผู้
มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของอาคารกรณีเจ้าของอาคารเป็นนิ ติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

8 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส า เนาใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิ ชา ชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น ป ร ะ เ ภ ท วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด 

เอกสาร             
ในส่วนของ

ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน 

9 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส า เนาใบอนุญาตเป็น ผู้ประกอบวิ ชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด 

10 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัว
บรรจงและคุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -   บาท  หมายเหตุ – 
 

17.  ช่องทางการร้องเรียน 
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสนัป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 50120 

หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270 ,053-312076  
- ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ  1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
- ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
- ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร                
พ.ศ. 2522 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ : 15 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -     
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -  
   

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
21/05/2558 15:57  
 

11. ช่องทางการให้บริการ 
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของ
อาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่น หรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักง านท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจส่ังให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง
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ค าส่ังดังกล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการรื้อถอน
อาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารท่ีได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติ
แห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่ น แ จ้ ง รื้ อ ถ อ น อ า ค า ร จ่ า ย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการรื้อถอน
อาคาร 

2 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการรื้อถอน
อาคาร 

3 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณารับรองการ
แจ้งและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

12 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในพ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการรื้อถอน
อาคาร 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



33 
 

 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
แบบการแจ้ง รื้ อถอนอาคารและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน

อาคาร 

2 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอน
และส่ิงป้องกันวัสดุหล่นในการรื้อถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพควบคุม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน

อาคาร 

3 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เ จ้าของ ท่ี ดินต้องมีหนั ง สือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้รื้อถอนอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน

อาคาร 

4 

ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่อ
อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน

อาคาร 

5 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อม
ส า เนาบัตรประจ า ตัวประชาชนส า เนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน

อาคาร 

6 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน

อาคาร 

7 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

8 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกร
ผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

9 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง   เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ :  ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
๒๕๒๒ ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ  : 25  วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -    
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -    
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
21/05/2558 16:40  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้
บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้
ส าหรับกิจการหนึ่งหระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารพร้อม
เอกสาร 
 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ ยน
การใช้อาคาร 

2 
การพิจารณา 
 

เ จ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

5 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ ยน
การใช้อาคาร 

3 

การพิจารณา 
 

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น ด า เ นิ น ก า ร
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
เช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ ยน
การใช้อาคาร 

4 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
เปล่ียนการใช้อาคาร (น.5) 

12 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลี่ ยน
การใช้อาคาร 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 25 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบคุคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1 แบบค าขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (ข. 3) - 1 0 ชุด - 

2 
ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็น
เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3 
หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร 
(กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ีอาคารที่ขออนุญาตเปล่ียนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปล่ียนการ
ใช้อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5 
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชุด - 

6 

รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือช่ือ
เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณี
ท่ีการเปล่ียนแปลงการใช้อาคารท าให้มีการ
เปล่ียนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมาก
ขึ้นกว่าท่ีได้รับอนุญาตไว้เดิม 

- 1 0 ชุด - 

7 

หนัง สือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณพร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -   บาท  หมายเหตุ – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
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   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง  เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ :  ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร                 
พ.ศ. ๒๕๒2 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ  : 15 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -    
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -   
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน]การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้ง  
ตามมาตรา 39  ทวิ  กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตาม แบบท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด    
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัด
วันตรวจ 
 

7 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่
ก่อสร้างแล้วเสร็จและพิจารณาออก
ใบรับรองอ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบน.1 

7 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 32 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 15 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

 
15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1 
แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลง
หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

3 
หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร 
(กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปล่ียนการใช้
ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปล่ียนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5 
หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดยถูก ต้องตามท่ีไ ด้รั บ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -  บาท  หมายเหตุ  – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
 

2.. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 
2522 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ  : 5  วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -    
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -    
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคล่ือนย้ายอาคาร 21/05/2558 17:06  
 

11.ชอ่งทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 
22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในใบอนุญาตถถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่น
ค าขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะส่ังไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
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 13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

เทศบาลต าบล 
สันป่าตอง 

2 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

เทศบาลต าบล 
สันป่าตอง 

 

3 

การพิจารณา 
 

เ จ้ าพนั ก ง าน ท้อง ถิ่ น ตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด
และแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
(น. 1) 

2 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

เทศบาลต าบล 
สันป่าตอง 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 5 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

 
 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
  

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคารเคล่ือนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข้าออก
ของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2 
ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคล่ือนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

3 
หนัง สือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน                
(แบบ น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4 
หนัง สือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน              
(แบบ น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -  บาท  หมายเหตุ  – 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ท้องถิ่น  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  
 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 7วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -    
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -    
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งขุดดิน 21/05/2558 13:55  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การขุดดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก่ 
             1. เทศบาล 
             2. กรุงเทพมหานคร 
             3. เมืองพัทยา 
             4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
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            5. บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
             6. เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
             7. ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะ
ท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึก
หรือพื้นท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท า
ท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  
      2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด
เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง
ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้ง
ให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ี
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามท่ี
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน 

2 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและ
แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน - องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด าเนินการขุด
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

2 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริ เวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3 แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 

4 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด ก ร ณี ผู้ ข อ อ นุ ญ า ต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้อง
มีหนังสือยินยอมของ
เ จ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ใ ห้
ก่ อส ร้ าง อาค าร ใ น
ที่ดิน 

5 
หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้ง
การขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6 
หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7 

รายการค านวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณการขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับ
พื้นดินเกิน๓เมตรหรือพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกรกรณีการขุดดินท่ีมีความลึก
เกินสูง 20 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8 
รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ์ส าหรับวัด
การเคล่ือนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร 

9 

ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 
เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือมีพื้นท่ีตามท่ี
เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดผู้
ควบคุมงานต้องเป็น ผู้ไ ด้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 



48 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 หมายเหตุ  - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : เทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  
 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 7 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -   
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -    
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -   
  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
        1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนนิการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
               4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
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              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะ
ท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียงและมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตาราง
เมตรหรือมีพื้นท่ีเกินกว่าท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็น
การขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด
เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง
ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้ง
ให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ี
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามท่ี
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน - 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน

พ้ืนที่ที่จะ
ด าเนินการถมดิน 

2 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน - 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้ง
ให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน - 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 
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 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 แผนผังบริเวณท่ีจะด าเนินการถมดิน - 1 0 ชุด - 

2 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3 แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 

4 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้อง
มีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน 

5 
หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6 
หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7 

รายการค านวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ี
ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินต้ังแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่า
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพื้นท่ีเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 
5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8 

ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ี
ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินต้ังแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9 ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน - 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
  ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 หมายเหตุ  - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. หมายเหตุ – 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม

เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2    สถานท่ี

ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม

กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 
2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ 
 แจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  
 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ  : 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน   -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด  -  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  -  
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน :  [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
 12/05/2015 12:36  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามท่ีได้รับอนุญาตให้แก่บุคคลอื่นให้ยื่นค าขอโอนใบอนุญาตตามแบบ 
ธพ.น .๕  พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานท่ีถูกต้องครบถ้วน 
หมายเหตุ : 
 ๑ .หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข /เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน
พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เ จ้าหน้า ท่ีรับค าขอและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

1 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

- 

2 
การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานประกอบ 
27 วัน เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 
- 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

- 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม   30   วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
ค าขอโอนใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ ผู้มีอ านาจลงนาม 

2 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด พ ร้ อ ม ปิ ด อ า ก ร
แสตมป์ตามประมวล
รัษฎากร / รับรอง
ส าเนาถูกต้องเฉพาะ
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชนทั้ งของผู้
มอบอ านาจและผู้รับ
มอบอ านาจ 

3 
ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดิน
ของผู้รับโอนใบอนุญาต 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

4 
ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ  
(เดิม) 

ส านักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน 

0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

5 

ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
ก ร ม ธ ร ร ม์ ป ร ะ กั น ภั ย ค ว า ม
รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก
ก า ร ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ค ว บ คุ ม
ประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

6 อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง  

0 
 

1 
 

ฉบับ 
กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองส าเนาถูกต้อง

ทุกหน้า 

2 
ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 

3 
หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 1 0 ชุด กรณีนิติบุคคล / ออก

ให้ไม่เกิน ๖เดือน / 
รับรองส าเนาถูกต้อง

ทุกหน้า 
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16. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
ค่าธรรมเนียม  200   บาท 
หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : 
 1. แบบธพ.น. ๕เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๒สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

19. หมายเหตุ  - 
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คูมื่อส้าหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออก
ค้าสั่งรับค้าขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกค าส่ัง
รับค าขอรับใบอนุญาต) 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
 1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดังกล่าว 
 3. กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ ามันพ.ศ. 2556 
 4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว. 
 5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบค า
ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 6. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : ไม่ม ี  
 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย  /ข้อก้าหนด ฯลฯ  : 0 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน    -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด   -   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด   - 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น้ ามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกค าส่ังรับค าขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงค์ท่ีจะแก้ไขเปล่ียนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการให้แตกต่างไปจากท่ี
ได้รับอนุญาตต้องยื่นขอแก้ไขเปล่ียนแปลงตาม แบบ ธพ.น .๔ 
 ๒ . ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 

๓. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามัน
เช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน
พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค า
ขอและความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาล 

ต าบลสันปาตอง 

- 

2 
การพิจารณา 
 

เ จ้ า ห น้ า ท่ี ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ พิ จ า รณา /ต รว จสอ บ 
- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้น 

42 วัน กองช่าง 
เทศบาล 

ต าบลสันปาตอง 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบท่อน้ ามันระบบท่อดับเพลิงระบบบ าบัด
น้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามันระบบอุปกรณ์
นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
- ส่ิงปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี 
- รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบท่ี
เกี่ยวข้อง 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 2 วัน กองช่าง 
เทศบาล 

ต าบลสันปาตอง 

- 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม   45   วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 

บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง  
0 

 
1 

 
ฉบับ 

กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
ส าเนาถูกต้องทุก

หน้า 

2 

ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
ส าเนาถูกต้องทุก

หน้า 

3 

หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 1 0 ชุด กรณีนิติบุคคล / 
ออกให้ไม่เกิน ๖
เดือน / รับรอง
ส าเนาถูกต้องทุก

หน้า 
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 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 
ค าขอแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ ผู้มีอ านาจ 
ลงนาม 

2 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด พร้อมปิดอากร
แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร 
/ รับรองส าเนา

ถูกต้องเฉพาะบัตร
ประจ าตัว

ประชาชนทั้งของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

3 
ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) ส านักความ

ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

4 
ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดินกรณีขยาย
แนวเขตสถานประกอบการ 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

5 

ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมี
สิทธิใช้ท่ีดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน
หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ี
ดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกล่าว 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

6 
ส าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผัง
เมือง 

กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

7 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบ
ก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบท่อน้ ามันระบบท่อดับเพลิง
ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อน
น้ ามันระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้า
ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและส่ิงปลูก
สร้างอื่นแล้วแต่กรณี 

- 3 0 ชุด วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า 

8 
รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและ
ระบบท่ีเกี่ยวข้อง 

- 1 0 ชุด วิศวกรผู้ออกแบบ
ลงนามทุกหน้า 

9 
หนัง สือรับรองของวิศวกรพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องที่
ใบอนุญาต 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10 

ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนา
แผนผังท่ีได้รับอนุญาตท าทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคล
หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนา
แผนผังท่ีได้รับอนุญาตท าส่ิงล่วงล้ าล าน้ า 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

11 

ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์
ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

12 อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
16.  ค่าธรรมเนียม 
 ตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง  
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
  ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภท
ท่ี๒สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖  
 

19. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :   กองช่าง  เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
 1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดังกล่าว 
 3. กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ ามันพ.ศ. 2556 
 4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว. 
 5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบค า
ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 6. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
แจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน    -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด    -  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด    - 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น้ ามัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 12/05/2015 12:26  
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11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการจะกระท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้
ด าเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้องตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเกี่ยวข้องก าหนดมีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและ
ระงับอคัคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
 ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 ๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานี
บริการน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน
พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับหนังสือหรือค าขอและตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 

2 
การพิจารณา 
 

เ จ้าหน้า ท่ี ผู้รับ ผิดชอบพิจารณา /ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและส่ิงก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อน้ ามันและ

27 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอ 
15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 

ผลการทดสอบถัง เก็บน้ ามันระบบท่อ
น้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าและระบบ
ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 

- 1 0 ชุด - 

2 

ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนา
แผนผังท่ีได้รับอนุญาตท าทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนส่วน
บุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อม
ด้วยส าเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาตท าส่ิง
ล่วงล้ าล าน้ า 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุก

หน้า 

3 

ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์
ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุก

หน้า 

4 อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
  ค่าธรรมเนียม 200 บาท หมายเหตุ – 
 2. หากมีการติดต้ังภาชนะบรรจุน้ ามันเพิ่มเติมจากท่ีได้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดิมจะต้องเสียค่าธรรมเนียมการ
อนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามันในส่วนท่ีเพิ่มเติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการ
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง                 
พ.ศ. 2556 ค่าธรรมเนียม   -     บาท หมายเหตุ - 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
   ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 - แบบธพ.น. ๒  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี ๒  สถานท่ียื่นแบบค าขอ     และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม     ประเภทท่ี ๓พ.ศ. 
๒๕๕๐ 
 

19. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน    
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
 1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบค า
ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 3. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
แจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ้านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ้านวนค้าขอที่มากที่สุด  0  
 จ้านวนค้าขอที่น้อยที่สุด  0  
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
12/05/2015 10:48  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี ๓๑ ธันวาคมของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตามแบบ  
ธพ.น. ๓ พร้อมเอกสารหลักฐานท่ีถูกต้องครบถ้วนภายใน ๖๐ วันก่อนวันท่ีใบอนุญาตส้ินอายุ 
หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน
พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนดและส่งเรื่อง
ให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันปาตอง 
 

- 

2 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความปลอดภัย-เอกสารหลักฐาน
ประกอบโดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี้ - กรณี
ยื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือน
ธันวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 
72 วัน 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันปาตอง 
 

- 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันปาตอง 

- 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 45 ถึง 75 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 
ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ ผู้มีอ านาจลงนาม 

2 
ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
 

ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ ามัน 

0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

3 

ส า เนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบ
ตาม กฎ หม าย แก่ ผู้ ไ ด้ รั บค ว าม
เสียหายจากภัยอั น เกิดจากการ
ประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า 

4 อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 ค่าธรรมเนียม 200 บาท  
 2. ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามันเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์
วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง                
พ.ศ. 2556 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 
 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง  

0 
 

1 
 

ฉบับ 
กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองส าเนาถูกต้อง

ทุกหน้า 

2 
ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 

3 
หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 1 0 ชุด กรณีนิติบุคคล / ออก

ให้ไม่เกิน ๖เดือน / 
รับรองส าเนาถูกต้อง

ทุกหน้า 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
   ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 แบบธพ.น. ๓เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภท
ท่ี๒สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖  
 

19. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
 1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
 2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบค า
ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 3. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นที่ให้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
แจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 30 วันท าการ 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -   
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ
น้ ามันอากาศยาน 14/05/2015 08:24  
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื่ นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตาม
แบบธพ.น. ๖พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานภายใน๑๕วัน  นับแต่วันท่ีได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูกท าลายดังกล่าว 
หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน
พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เ จ้าหน้า ท่ี รับค าขอและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

1 วัน กองช่าง
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 

2 
การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ

เอกสารหลักฐานประกอบ 
27 วัน กองช่าง

เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

- 

3 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองช่าง
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม 30 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 
ค า ข อ รั บ ใ บ แ ท น ใ บ อ นุ ญ า ต
ประกอบกิจการ (แบบธพ.น.๖) 

ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ ามัน 

1 0 ฉบับ ผู้มีอ านาจลงนาม 

2 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด พ ร้ อ ม ปิ ด อ า ก ร
แสตมป์ตามประมวล
รัษฎากร / รับรอง
ส าเนาถูกต้องเฉพาะ
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชนทั้ งของผู้
มอบอ านาจและผู้รับ
มอบอ านาจ 

3 
ห ลั ก ฐ า น ก า ร แ จ้ ง ค ว า ม ว่ า
ใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย 
(กรณีสูญหาย) 

- 1 0 ชุด - 

4 
ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมท่ี
ถูกท าลายในสาระส าคัญ (กรณีถูก
ท าลายและอื่นๆ) 

ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ ามัน 

1 0 ชุด - 

 
 
 
 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 
บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 

2 
ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 

3 
หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล / ออก

ให้ไม่เกิน ๖เดือน / 
รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า 
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16. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 
 ค่าธรรมเนียม  200  บาท 
 หมายเหตุ – 
 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
   ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 แบบธพ.น. ๖เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภท
ท่ี๒สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖  
 
19. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การแจ้งเร่ิมประกอบกิจการโรงงานจ้าพวกที่ 2 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง :  มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง  เทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีต่อเนื่องจากหน่วยงานอื่น  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นทีใ่ห้บริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : พ.ร.บ. โรงงาน 2535  
 

9. ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 1 วัน 
 

10. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  - 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด -  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด -  
 

11. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2  
18/05/2015 10:27  
 

12. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 

50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน
พ.ศ. 2535 เป็นโรงงานท่ีต้ังอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 มีเอกสาร
ประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้องท่ีต้ังสภาพแวดล้อมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต้องถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์และเป็นไปตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
โรงงาน พ.ศ. 2535 และไม่ขัดกฎหมายอื่นท่ีก าหนดห้ามต้ังโรงงานจ าพวกท่ี 2   
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 หมายเหตุ  ** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา        
    ** พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว       
   ** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                                                        
   ** ท้ังนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ยื่น
ใบแจ้ง(แบบร.ง.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอตรวจสอบ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

2 ช่ัวโมง - องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น,
ส านักงาน

อุตสาหกรรม
จังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ

เทศบาล 

2 

การพิจารณา 
 

กรณีท่ี 1 สามารถรับแจ้งได้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีเมื่อได้รับใบแจ้งและพิจารณาว่า
เป็นโรงงานจ าพวกท่ี 2 แล้วด าเนินการ 
ออกใบรับแจ้ง( ร.ง. 2) 
กรณีท่ี 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้จัดท า
หนัง สือไม่รับแจ้งการประกอบกิจการ
โรงงานจ าพวกท่ี 2 

3 ช่ัวโมง - องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น,
ส านักงาน

อุตสาหกรรม
จังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ

เทศบาล 

3 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

กรณีท่ี 1 สามารถรับแจ้งได้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีลงนามในใบรับแจ้งประกอบ
กิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ( ร.ง.2) และ
เรียกเก็บค่าธรรมเนียมรายปีก่อนส่งมอบ
ใบรับแจ้งให้ผู้ประกอบการ 
กรณีท่ี 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีลงนามหนังสือไม่รับแจ้งการ
ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 และ
แจ้งผลการพิจารณา 

2 ช่ัวโมง - องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น,
ส านักงาน

อุตสาหกรรม
จังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, 
เมืองพัทยาและ

เทศบาล 

* ระยะเวลาด้าเนินการรวม  1  วัน 
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14. งานบริการนี้ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคา้ขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 

หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 2 ฉบับ ออกไว้ไม่เกิน 3 เดือนมี
การลงนามรับรอง

เอกสารและประทับตรา
บริษัทโดย

ผู้ประกอบการทุกหน้า 

2 

บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ และทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว) ของ

ผู้แทนนิติบุคคลมีการลง
นามรับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

3 

บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ และทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลต่างด้าว)ของ

ผู้ประกอบการ  มีการลง
นามรับรองเอกสารโดย
ประกอบการทุกหน้า 

4 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ หรื อห นัง สื อ เ ดินทา ง 
(กรณีบุ คคล ต่าง ด้าว ) 
ของผู้มอบอ านาจ 

5 ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ ของผู้มอบอ านาจ 

6 
บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ หรือหนังสือเดินทาง 

(กรณีบุคคลต่างด้าว) 
ของผู้รับมอบอ านาจ 

7 ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ ของผู้รับมอบอ านาจ 
8 บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ ของพยาน 2 คน 
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 15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
แบบฟอร์มใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน
จ าพวกท่ี 2 (ร.ง.1) 

- 2 0 ฉบับ มีการลงลายมือชื่อของ
ผู้ประกอบการหรือผู้รับ
มอบอ านาจทุกหน้าห้าม
ถ่ายส าเนาลายมือชื่อ 

2 

หนังสือมอบอ านาจ - 1 1 ฉบับ พร้อมติดอากรแสตมป์มี
การลงนามรับรองการ
ลงนามรับรองเอกสาร
และประทับตราบริษัท
โดยผู้ประกอบการทุก
หน้า 

3 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารมีการลงนามรับรอง
เอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 0 2 ฉบับ กรณีอยู่ในเขต
ควบคุมอาคาร 

4 

แบบรายการก่อสร้างอาคารโรงงานมีการลง
นามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและรับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการ
ทุกหน้า 

- 0 2 ฉบับ กรณีอยู่นอกเขต
ควบคุมอาคาร 

5 

เอกสารการตรวจสอบรับรองความมั่นคง
แข็งแรงและความปลอดภัยของอาคารจากผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรอง
เอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ กรณีเป็นอาคารที่
ไม่ได้สร้างใหม่หรือ
อาคารที่ไม่ได้รับ
อนุญาตให้ก่อสร้าง
เป็นโรงงาน) 

6 แผนท่ีแสดงบริเวณท่ีต้ังโรงงาน - 1 1 ฉบับ - 

7 

แผนผังแสดงส่ิงปลูกสร้างภายในบริ เวณ
โรงงานมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสาร
โดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

8 

แบบแปลนอาคารโรงงานขนาดถูกต้องตาม
มาตราส่วนมีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสาร
โดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

9 

แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่อง จักรขนาด
ถูกต้องตามมาตราส่วนพร้อมรายละเอียดของ
เครื่องจักรแต่ละเครื่องมีการลงนามรับรอง
โดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
รับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

10 

รายละเอียดขั้นตอนกระบวนการผลิตพร้อม
แสดงจุดท่ีเกิดปัญหาทางด้านส่ิงแวดล้อมได้แก่
น้ าเสียอากาศเสียและมลพิษอื่นๆมีการลงนาม
รับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และรับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

11 

รายละเอียดชนิดวิธีการก าจัดจัดเก็บและ
ป้องกันเหตุเดือดร้อนร าคาญความเสียหาย
อันตรายและการควบคุมกากอุตสาหกรรมมี
การลงนามรับรองเอกสารโดยผู้ประกอบการ
ทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

12 
เอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเห็นของ
ประชาชนตามท่ีกระทรวงอุตสาหกรรม
ก าหนด 

- 0 2 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1. ต้ังแต่ 0 แต่ไม่ถึง 5   ค่าธรรมเนียม       150  บาท 
 2. ต้ังแต่ 5 แต่ไม่ถึง 20   ค่าธรรมเนียม       300  บาท 
 3. ต้ังแต่ 20 แต่ไม่ถึง 50  ค่าธรรมเนียม       450  บาท 
 4. ต้ังแต่ 50 แต่ไม่ถึง 100  ค่าธรรมเนียม       900  บาท 
 5. ต้ังแต่ 100 แต่ไม่ถึง 200  ค่าธรรมเนียม    1,500  บาท 
 6. ต้ังแต่ 200 แต่ไม่ถึง 300  ค่าธรรมเนียม    2,100  บาท 
 7. ต้ังแต่ 300 แต่ไม่ถึง 400  ค่าธรรมเนียม    2,700  บาท 
 8. ต้ังแต่ 400 แต่ไม่ถึง 500  ค่าธรรมเนียม    3,600  บาท 
 9. ต้ังแต่ 500 แต่ไม่ถึง 600  ค่าธรรมเนียม    4,500  บาท 
 10. ต้ังแต่ 600 แต่ไม่ถึง 700  ค่าธรรมเนียม    5,400  บาท 
 11. ต้ังแต่ 700 แต่ไม่ถึง 800  ค่าธรรมเนียม    6,600  บาท 
 12. ต้ังแต่ 800 แต่ไม่ถึง 900  ค่าธรรมเนียม    7,800  บาท 
 13. ต้ังแต่ 900 แต่ไม่ถึง 1,000  ค่าธรรมเนียม    9,000  บาท 
 14. ต้ังแต่ 1,000 แต่ไม่ถึง 2,000 ค่าธรรมเนียม  10,500  บาท 
 15. ต้ังแต่ 2,000 แต่ไม่ถึง 3,000 ค่าธรรมเนียม  12,000  บาท 
 16. ต้ังแต่ 3,000 แต่ไม่ถึง 4,000 ค่าธรรมเนียม  13,500  บาท 
 17. ต้ังแต่ 4,000 แต่ไม่ถึง 5,000 ค่าธรรมเนียม  15,000  บาท 
 18. ต้ังแต่ 5,000 แต่ไม่ถึง 6,000 ค่าธรรมเนียม  16,500  บาท 
 19. ต้ังแต่ 6,000 ขึ้นไป   ค่าธรรมเนียม  18,000  บาท 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่   
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
   และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
   6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ต้ังอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /   
   ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 แบบธพ.น. ๖เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภท
ท่ี๒สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖  
 

19. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักทรัพยากรน้ าบาดาล เขต 1 ล าปาง (สาขาเชียงใหม่) 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พ.ร.บ. น้ าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติน้ าบาดาล (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบัญญัติน้ าบาดาล (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
  

7. พื้นที่ใหบ้ริการ : ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง 
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา : ประกาศกรมทรัพยากรน้ าบาดาล เรื่อง การก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2550  
ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ : 25 วันท าการ 

  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน   -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด  -  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  - 
  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : คู่มือประชาชนการขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
   1. ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะเจาะน้ าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ า
บาดาลหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย ดังนั้น การเจาะหรือใช้น้ าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคท่ัวไป หรือเพื่อ
การเกษตร หรือเพื่อใช้ในภาคอุตสาหกรรม จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาลและใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล
ต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีเขตน้ าบาดาลจังหวัดนั้นๆให้ถูกต้อง ท้ังนี้ หากการประปาส่วนภูมิภาค สามารถ
ให้บริการได้แล้ว จะไม่อนุญาตให้เจาะน้ าบาดาลและใช้น้ าบาดาล ยกเว้นการใช้น้ าของโรงงานอุตสาหกรรมท่ีมีความ
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จ าเป็นต้องใช้น้ าบาดาลเป็นวัตถุดิบหรือในกระบวนการผลิต จะอนุญาตให้ใช้น้ าบาดาลร่วมกับน้ าประปาตามสัดส่วน
การใช้น้ าของประเภทอุตสาหกรรมท่ีได้รับผลกระทบ 
   2. ในกรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือ
ยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 
วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตท้ิงค าขอและให้เจ้าหน้าท่ีส่ังจ าหน่ายเรื่องออก 
 

เง่ือนไขการพิจารณาอนุญาต 
   1. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล ท่ีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต้ังแต่ 100 มิลลิเมตร ให้พนักงานน้ าบาดาล
ประจ าท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อมท้ังค าขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
   2. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล ท่ีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร ให้พนักงานน้ า
บาดาลประจ าท้องท่ีเสนอความเห็น พร้อมท้ังค าขอ เอกสารหรือหลักฐานให้ ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา ท้ังนี้ 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วันท าการ โดยไม่ ต้องเสนอให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณา 
   3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาต
เจาะน้ าบาดาล ตามแบบ  นบ.1 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ และเอกสาร
ประกอบการขอรับใบอนุญาตเจาะน้ า
บาดาลให้ถู ก ต้องครบถ้วน รับค าขอ
ลงทะเบียนรับ และรับช าระค่าธรรมเนียม
ค าขอตามอัตราท่ีก าหนด 

1 วัน           
ท าการ 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

ลงรับค าขอเมื่อเอกสาร
ครบถ้วน 

2 

การพิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตามค า
ขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล โดย
ตรวจสอบสภาพแหล่งน้ าผิวดินหรือแหล่ง
น้ าดิบท่ีมีอยู่ สภาพสถานท่ีหรือสถานท่ีต้ัง 
สภาพบ่อน้ าบาดาล ปริมาณน้ าบาดาล 
คุณภาพน้ าบาดาล และผลกระทบต่อ
ส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจ้งผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนเข้าด าเนินการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง และบันทึกข้อมูล
ร า ยละ เอี ยด ต่ า ง ๆ  ต าม บั น ทึ กก า ร
ตรวจสอบ 

2 วัน          
ท าการ 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 
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ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3 

การพิจารณา 
 

ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล ท่ีขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางต้ังแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้น
ไป ให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ี
เสนอความเห็น พร้อมท้ังค าขอ เอกสาร
หรือหลักฐาน ให้คณะอนุกรรมการใน
ส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอ
ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

20 วัน           
ท าการ 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล
สันป่าตอง / 
ส านักงาน          

น้ าบาดาล เขต 
1 ล าปาง (สาขา

เชียงใหม่)  

ส าหรับบ่อน้ าบาดาลขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 
มิลลิเมตร ให้พนักงานน้ าบาดาล

ประจ าท้องที่เสนอความเห็น 
พร้อมทั้งค าขอ เอกสารหรือ
หลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาต
พิจารณา ทั้งนี้ ระยะเวลา

ด าเนินการรวม 5 วันท าการ โดย
ไม่ต้องเสนอให้คณะอนุกรรมการ

ในส่วนกลางพิจารณา 

4 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

1. พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีผู้ได้รับ
มอบหมายจากอธิบดีให้เป็นผู้มีอ านาจลง
นาม พิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบ 
      2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตให้
ด าเนินการแจ้งผู้มาขอรับใบอนุญาตให้มา
ช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาตเจาะ
น้ าบาดาล 
      2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาต 
ให้แจ้งเหตุผลพร้อมท้ังสิทธิอุทธรณ์ไป
พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบ 

2 วัน            
ท าการ 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 

- 

ระยะเวลาด้าเนินการรวม   25 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
  ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอ 
15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 
บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการ

ปกครอง 
0 1 ฉบับ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาย่ืนส าเนา

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน และ
ลงลายมือชื่อรับรองส าเนา 

2 

หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

0 1 ฉบับ ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาพร้อมประทับตรานิติบุคคล 
กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ย่ืนส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของ

กรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อ และลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา 
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15.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 

หนังสือมอบอ านาจ ปิด
อากรแสตมป์ 30 บาท 
กรณีไม่ได้ยื่นค าขอด้วย
ตนเอง 

- 1 0 ฉบับ ย่ืนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจหรือ
ผู้ให้ความยินยอม และลงลายมือชื่อรับรอง
ส าเนา 

2 

ส า เนาหลักฐานการมี
ก ร รม สิทธิ์  ห รื อ สิท ธิ
ครอบครอง เช่น โฉนด
ท่ีดิน น .ส.3 หนังสือ
ยิ น ย อ ม ใ ห้ ใ ช้ ท่ี ดิ น 
หนังสือครอบครองสิทธิ์ที่
จะเจาะบ่อน้ าบาดาลใน
ท่ีดิน หรือลงช่ือรับรอง
ว่าเป็นผู้มีสิทธิ์ในท่ีดินใน
ค าขอรับใบอนุญาตเจาะ
บ่อน้ าบาดาล 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ กรณีให้ความยินยอมให้ใช้ที่ดินต้องมีส าเนา
บัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ให้ความยินยอมด้วย และลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนา 

3 

ส า เ น า ใ บ อ นุ ญ า ต
ประกอบกิจการโรงงาน 
หรื อ ใบอนุญาตขยาย
โรงงาน กรณีเป็นโรงงาน
อุตสาหกรรม 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

0 1 ฉบับ - 

4 
แบบแปลนจัดสรร กรณี
เป็นหมู่บ้านจัดสรร หรือ
ท่ีดินจัดสรร 

- 0 1 ฉบับ - 
 

 

5 
ส าเนาหนังสือรับรองช่าง
เจาะ 

กรม
ทรัพยากรน้ า

บาดาล 

0 1 ฉบับ - 

6 

แ ผ น ท่ี สั ง เ ข ป แ ส ด ง
สถานท่ีและแผนผังแสดง
ต าแหน่ ง ท่ีจะ เจาะน้ า
บาดาล และส่ิงปลูกสร้าง
ท่ีอยู่ในบริเวณเดียวกัน 

- 1 0 ฉบับ - 

7 
ส าเนาใบเสร็จรับเงินค่า
ใช้น้ าประปา (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบับ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าค้าขอใบอนุญาตเจาะน้า้บาดาล  ค่าธรรมเนียม      10 บาท 

 2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาล ค่าธรรมเนียม    100 บาท 
 หมายเหตุ  บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร 
3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาล ค่าธรรมเนียม    500 บาท 
 หมายเหตุ (บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร) 
4. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาล ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
 หมายเหตุ (บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ขึ้นไป)     
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัพท ์053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www. dgr.go.th 
   2. ทางโทรศัพท์ 02-299-3900 
   3. ทางไปรษณีย์ 26/83 ซอยท่านผู้หญิงพหล (งามวงศ์วาน 54) ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
   4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

- ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 

 - ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหตุ :  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1. ค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล   - 
2. ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล  - 

 
19. หมายเหตุ   - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตใชน้้้าบาดาลกรณีเสนอคณะอนุกรรมการฯพิจารณา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง  เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง :  มหาดไทย 
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะใช้น้ าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลจากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ าบาดาล
หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายดังนั้นการใช้น้ าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคท่ัวไปหรือเพื่อการเกษตรหรือเพื่อใช้ใน
ภาคอุตสาหกรรมจะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีเขตน้ าบาดาลจังหวัด
นั้นๆให้ถูกต้องท้ังนี้หากการประปาภูมิภาคสามารถให้บริการได้แล้วจะไม่อนุญาตให้เจาะน้ าบาดาลและใช้น้ าบาดาล
ยกเว้นการใช้น้ าของโรงงานอุตสาหกรรมท่ีมีความจ าเป็นต้องใช้น้ าบาดาลเป็นวัตถุดิบหรือในกระบวนการผลิตจะ
อนุญาตให้ใช้น้ าบาดาลร่วมกับน้ าประปาตามสัดส่วนการใช้น้ าของประเภทอุตสาหกรรมท่ีได้รับผลกระทบ 
  2. ในกรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติมหรือ
ยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 วัน
ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตท้ิงค าขอและให้เจ้าหน้าท่ีส่ังจ าหน่ายเรื่องออก 
  3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2. เง่ือนไขการพิจารณา 
  1. การขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลเกินกว่าวันละ 300 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป - 800 ลูกบาศก์เมตรให้
พนักงานประจ าท้องท่ีเสนอความเห็นพร้อมท้ังค าขอเอกสารหลักฐานให้คณะอนุกรรมการเขตพิจารณาให้ความเห็น
ก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
  2. การขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลเกินกว่าวันละ 800 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไปให้พนักงานประจ าท้องท่ีเสนอ
ความเห็นพร้อมท้ังค าขอเอกสารหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา 
 
3. ช่องทางการให้บริการ 

ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
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4. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : 25 วันท าการ 
 

ล้าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลตาม  
แบบ นบ.2  
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอและเอกสารหรือหลักฐาน
ประกอบการขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลให้ถูกต้องครบถ้วน
รับค าขอลงทะเบียนรับและรับช าระค่าธรรมเนียมค าขอตาม
อัตราท่ีก าหนด 
หมายเหตุ : ลงรับค าขอเมื่อเอกสารครบถ้วน 

1 วันท าการ กองช่าง เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

 

2 การพิจารณา 
1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตามค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ า
บาดาลโดยตรวจสอบสภาพแหล่งน้ าผิวดินหรือแหล่งน้ าดิบท่ีมี
อยู่สภาพสถานท่ีหรือสถานท่ีต้ังสภาพบ่อน้ าบาดาลปริมาณน้ า
บาดาลคุณภาพน้ าบาดาลและผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อมและ
สุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจ้งผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ก่อนเข้าด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและบันทึกข้อมูล
รายละเอียดต่างๆตามบันทึกการตรวจสอบ 
หมายเหตุ : - 

2 วันท าการ กองช่าง เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

 

3 การพิจารณา 
พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีเสนอความเห็นพร้อมท้ังค าขอ
เอกสารหรือหลักฐานให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลาง
พิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 
หมายเหตุ : - 

20 วันท าการ กองช่าง เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 

 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
1. ผู้ได้รับมอบหมายจากอธิบดีให้ เป็นผู้มีอ านาจลงนาม
พิจารณาลงนามในใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
    2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาตให้ด าเนินการแจ้งผู้มา
ขอรับใบอนุญาตให้มาช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาตใช้
น้ าบาดาล 
    2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้แจ้งเหตุผลพร้อม
ท้ังสิทธิอุทธรณ์ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบ 
หมายเหตุ : - 

2 วันท าการ กองช่าง เทศบาลต าบล
สันป่าตอง 
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5. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจ้าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดายื่นส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

กรมการปกครอง 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาพร้อมประทับตรานิติบุคคลกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 

3 หนังสือมอบอ้านาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท กรณีไม่ได้ยื่นค้าขอด้วย
ตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ                ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจหรือผู้ให้ความยินยอมและลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

- 

4 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือใบอนุญาตขยายโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีเป็นโรงงานอุตสาหกรรม 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

5 ใบอนุญาตเจาะน้้าบาดาล แบบ นบ.4 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 

6 รายงานการปฏิบัติงานประจ้าวัน แบบ นบ./3 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

- 

7 รายงานการทดสอบปริมาณน้้า แบบ นบ./4 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8 
 

รายงานประวัติบ่อน้้าบาดาล แบบ นบ./5 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

- 

9 รายงานผลการเจาะน้้าบาดาล แบบ นบ./18 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

- 

10 ผลการวิเคราะห์ตัวอย่างน้้า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 
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ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
11 หนังสือรับรองช่างเจาะ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

12 แผนที่สังเขปแสดงสถานที่และแผนผังแสดงต้าแหน่งที่จะเจาะน้้าบาดาล
และสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในบริเวณเดียวกัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ                ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

13 ใบเสร็จรับเงินค่าใช้น้้าประปา (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ                ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
6. ค่าธรรมเนียม 
 

ล้าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 ค่าค้าขอรับใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 

หมายเหตุ : - 
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

 
2 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 

หมายเหตุ : บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร 
75 มิลลิเมตร 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

3 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 
หมายเหตุ : บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร
150 มิลลิเมตร  

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

4 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 
หมายเหตุ : บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร
ขึน้ไป 

ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
 

 
7. ช่องทางการร้องเรียน แนะน้าบริการ 

- ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่  
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 

 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www. dgr.go.th 
   2. ทางโทรศัพท์ 02-299-3900 
   3. ทางไปรษณีย์ 26/83 ซอยท่านผู้หญิงพหล (งามวงศ์วาน 54) ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
   4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

- ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
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8. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล้าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 ค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล 
หมายเหตุ : - 

2 ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล 
หมายเหตุ : - 

 
9. หมายเหตุ   - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตใชน้้้าบาดาล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : มหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักทรัพยากรน้ าบาดาล เขต 1 ล าปาง (สาขาเชียงใหม่) 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : พ.ร.บ. น้ าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพิ่มเติมโดย   
 พระราชบัญญัติน้ าบาดาล (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบัญญัติน้ าบาดาล (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ในเขตเทศบาลต าบลสันป่าตอง  
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก้าหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน้ าบาดาล เรื่อง การก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2550 ระยะเวลาที่ก้าหนดตามกฎหมาย / ข้อก้าหนด ฯลฯ 5 วันท าการ  
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  -  
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด  -  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด  - 
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน คู่มือประชาชน การขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ 
พิจารณา กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
  ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผู้ใดท่ีมีความประสงค์จะใช้น้ าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากรน้ าบาดาล
หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย ดังนั้น การใช้น้ าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคท่ัวไป หรือเพื่อการเกษตร หรือเพื่อ
ใช้ในภาคอุตสาหกรรม จะต้องยื่นค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลต่อพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีเขตน้ าบาดาล
จังหวัดนั้นๆให้ถูกต้อง ท้ังนี้ หากการประปาส่วนภูมิภาคสามารถให้บริการได้แล้ว จะไม่อนุญาตให้เจาะน้ าบาดาลและ
ใช้น้ าบาดาล ยกเว้นการใช้น้ าของโรงงานอุตสาหกรรมท่ีมีความจ าเป็นต้องใช้น้ าบาดาลเป็นวัตถุดิบหรือใน
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กระบวนการผลิต จะอนุญาตให้ใช้น้ าบาดาลร่วมกับน้ าประปาตามสัดส่วนการใช้น้ าของประเภทอุตสาหกรรมท่ีได้รับ
ผลกระทบ 
  2. กรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือยื่น
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 วัน 
ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตท้ิงค าขอและให้เจ้าหน้าท่ีส่ังจ าหน่ายเรื่องออก 
  3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล ตามแบบ 
นบ.2  
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ และ
เอกสารหรือหลักฐานประกอบการ
ขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลให้ถูกต้อง
ครบถ้วนรับค าขอ ลงทะเบียนรับ และ
รับช าระค่าธรรมเนียมค าขอตามอัตรา
ท่ีก าหนด 

1 วันท าการ กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 
 
 
 
 
 

ลงรับค าขอ
เมื่อเอกสาร
ครบถ้วน 

2 

การพิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีตามค า
ขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล โดย
ตรวจสอบสภาพแหล่งน้ าผิวดินหรือ
แหล่งน้ าดิบท่ีมีอยู่ สภาพสถานท่ีหรือ
สถ าน ท่ี ต้ั ง  สภ าพ บ่ อ น้ า บ า ด า ล 
ปริมาณและคุณภาพน้ าบาดาล และ
ผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อมและสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจ้งผู้
ขอ รั บ ใ บ อนุ ญ าตทร าบ ก่ อน เ ข้ า
ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง และ
บันทึกข้อมูลรายละเอียดตามบันทึก
การตรวจสอบ 
3. ค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาลไม่
เกินวันละ 100 ลบ.ม. ให้พนักงานน้ า
บาดาลประจ าท้องท่ีเสนอความเห็น 
พร้อมท้ังค าขอ เอกสารหรือหลักฐาน
ให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา 

2 วันท าการ กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

1. พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีผู้
ได้รับมอบหมายจากอธิบดีให้เป็นผู้มี
อ านาจลงนาม พิจารณาลงนามใน
ใบอนุญาต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้
ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
     2.1 กรณีพิจารณาออกใบอนุญาต
ให้ด าเนินการแจ้งผู้มาขอรับใบอนุญาต
ให้มาช าระ ค่าธรรมเนี ยมและรับ
ใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล  
      2.2 ก ร ณี พิ จ า ร ณ า ไ ม่ อ อ ก
ใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมท้ังสิทธิ
อุทธรณ์ไปพร้อมกับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ 
 

2 วันท าการ กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 

ระยะเวลาด้าเนินการรวม   5 วันท าการ 
 

13. งานบริการนี้ ผ่านการด้าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค้าขอ 
 14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ้านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ย่ืนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ส าเนาทะเบียนบ้าน และลงลายมือชื่อ

รับรองส าเนา 

2 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

0 1 ฉบับ ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาพร้อม
ประทับตรานิติบุคคล กรณผีู้ขอรับ

ใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ย่ืนส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อ 

และลงลายมือชื่อรับรองส าเนา 
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14.2 เอกสารอื่น ๆ ส้าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ้านว
น

เอกสา
ร 

ฉบับ
จริง 

จ้านวน
เอกสาร 
ส้าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 

หนังสือมอบอ านาจ ปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท กรณีไม่ได้
ยื่นค าขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ ย่ืนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจหรือผู้ให้ความยินยอม 
และลงลายมือชื่อรับรองส าเนา 

2 
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
โรงงาน หรือใบอนุญาตขยาย
โรงงาน 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

0 1 ฉบับ กรณีเป็นโรงงานอุตสาหกรรม 

3 
ใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
แบบ นบ.4 

กรมทรัพยากร
น้ าบาดาล 

0 1 ฉบับ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

4 
ร า ย ง าน กา ร ปฏิ บั ติ ง า น
ประจ าวัน แบบ นบ./3 

- 0 1 ฉบับ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

5 
รายงานการทดสอบปริมาณ
น้ า แบบ นบ./4 

- 0 1 ฉบับ - 

6 
รายงานประวัติบ่อน้ าบาดาล 
แบบ นบ./5 

- 0 1 ฉบับ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

7 
ร าย ง านผลการ เ จาะน้ า
บาดาล แบบ นบ./18 

- 0 1 ฉบับ กรณีได้รับใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 

8 ผลการวิเคราะห์ตัวอย่างน้ า - 0 1 ฉบับ - 

9 หนังสือรับรองช่างเจาะ กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 0 1 ฉบับ - 

10 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ี
และแผนผังแสดงต าแหน่งท่ี
จะเจาะน้ าบาดาล และส่ิง
ปลูกสร้ าง ท่ีอยู่ ในบริ เวณ
เดียวกัน 

- 1 0 ฉบับ - 

11 
ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น ค่ า ใ ช้
น้ าประปา (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

 

15. ค่าธรรมเนียม 
 1. ค่าค้าขอรับใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้า้บาดาล ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 หมายเหตุ (บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร) 
 3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 หมายเหตุ (บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร) 
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 4. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้า้บาดาล ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
  หมายเหตุ (บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ขึ้นไป)   

 
16.  ช่องทางการร้องเรียน 
 - ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่  
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
     หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www. dgr.go.th 
   2. ทางโทรศัพท์ 02-299-3900 
   3. ทางไปรษณีย์ 26/83 ซอยท่านผู้หญิงพหล (งามวงศ์วาน 54) ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
   4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
     หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหตุ :  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1. ค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล - 
 2. ตัวอย่างค าขอรับใบอนุญาตใช้น้ าบาดาล  
 
18. หมายเหตุ - 
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คู่มือส้าหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้้าบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : มหาดไทย 
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผู้รับใบอนุญาตท่ีมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ าบาดาลให้ยื่นค าขอต่อ
เจ้าหน้าท่ีก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ ตามแบบค าขอท่ีก าหนด พร้อมเอกสารหรือหลักฐานตามท่ีระบุไว้ในแบบค าขอ กรณี
การต่ออายุใบอนุญาตบ่อน้ าบาดาลเดิม ผู้รับใบอนุญาตไม่ต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตเจาะน้ าบาดาล 
  2.ในกรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือ
ยื่นเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ด าเนินการตามท่ีได้รับแจ้งภายใน 15 
วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตท้ิงค าขอและให้เจ้าหน้าท่ีส่ังจ าหน่ายเรื่องออก 
  3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
 

2. ช่องทางการให้บริการ 
 ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาในการด้าเนินการรวม  : 2 วัน 
 

ท่ี ขั้นตอน ระยะเวลา 
ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต (ตามแบบ นบ.7) ต่อพนักงานน้ าบาดาล
ประจ าท้องท่ีก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าขอ และเอกสารประกอบการต่ออายุใบอนุญาตให้ถูกต้อง
ครบถ้วน รับค าขอลงทะเบียนรับ และรับช าระค่าธรรมเนียมค าขอตามอัตราท่ีก าหนด  
หมายเหตุ : ลงรับค าขอเมื่อเอกสารครบถ้วน 

1 วัน           
ท าการ 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 
 

2 การพิจารณา 
1. พิจารณาค าขอ จัดท าใบอนุญาต น าเสนอลงนามในใบอนุญาต 
     1.1 กรณีพิจารณาให้ต่ออายุใบอนุญาต ให้ด าเนินการแจ้งผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ให้มาช าระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 
     1.2 กรณีพิจารณาไม่ให้ต่ออายุใบอนุญาต ให้แจ้งเหตุผลพร้อมท้ังสิทธิอุทธรณ์ไป
พร้อมกับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ  
หมายเหตุ : - 

1 วัน           
ท าการ 

กองช่าง 
เทศบาลต าบล

สันป่าตอง 
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4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
1 ใบอนุญาตต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ      ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมทรัพยากรน้ าบาดาล 

2 บัตรประจ้าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ      ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน และลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

กรมการปกครอง 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ      ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือ และ
ลงลายมือช่ือรับรองส าเนา พร้อมประทับตรานิติบุคคล 

กรมพัฒนาธรุกิจการค้า 

4 หนังสือมอบอา้นาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท กรณีไม่ได้ยื่นค้าขอด้วย
ตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ      ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจหรือผู้ให้ความยินยอม และลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

- 

5 ส้าเนาใบเสร็จรับเงินค่าใช้น้้าประปา (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ      ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
 

ท่ี รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม บาท/ร้อยละ 
1 ค่าค้าขอต่ออายุใบอนุญาต 

หมายเหตุ : - 
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

 
2 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 

หมายเหตุ : บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มล.ม.-75 มล.ม.  
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

 
3 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 

หมายเหตุ : บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มล.ม.-150 มล.ม. 
ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 
4 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตใช้น้้าบาดาล 

หมายเหตุ : บ่อน้ าบาดาลท่ีมีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ข้ึนไป 
ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
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6. ช่องทางการร้องเรียน แนะน้าบริการ 
 - ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่  
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
    หมายเหตุ : 1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www. dgr.go.th 
       2. ทางโทรศัพท์ 02-299-3900 
       3. ทางไปรษณีย์ 26/83 ซอยท่านผู้หญิงพหล (งามวงศ์วาน 54) ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
       4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
    หมายเหตุ : ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหตุ :  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

7. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล้าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 

หมายเหตุ : - 
2 ตัวอย่างค าขอต่ออายุใบอนุญาต 

หมายเหตุ : - 
 

8. หมายเหตุ  - 
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คูมื่อส้าหรับประชาชน : การขอเลิกใช้น้้าบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต้าบลสันป่าตอง 
กระทรวง : มหาดไทย 
 
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค้าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หากผู้รับใบอนุญาตผู้ใดเลิกกิจการท่ีได้รับอนุญาตตามพระราชบัญญัตินี้  ต้องแจ้งการเลิกกิจการเป็น
หนังสือให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีเลิกกิจการ และให้ถือว่าใบอนุญาตส้ินอายุ
ต้ังแต่วันเลิกกิจการ และให้จัดการรื้อ ถอน อุด หรือกลบหลุม บ่อ หรือส่ิงก่อสร้างท่ีเกี่ยวกับกิจการน้ าบาดาลท่ี
พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาเห็นว่าจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อแหล่งน้ าบาดาล ท้ังนี้ ภายในก าหนด 30 วัน นับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากพนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ี 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2. ช่องทางการให้บริการ 
 ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ ท่ี 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่ 
50120 หมายเลขโทรศัทพ์ 053-355270, 053-312076 / ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ – 
 
3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาในการด้าเนินการรวม : 1 วันท าการ 
 

ล้าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

1. ผู้ประกอบการยื่นหนังสือขอเลิกใช้น้ าบาดาล พร้อมเอกสารหรือ
หลักฐานประกอบการขอเลิกใช้น้ าบาดาล 
2. เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนรับหนังสือขอเลิกใช้น้ าบาดาล และเสนอหนังสือ
ขอเลิกใช้น้ าบาดาลพร้อมเอกสารหรือหลักฐานประกอบการขอเลิกใช้น้ า
บาดาลให้พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีรับทราบ 
หมายเหตุ : - 

0 วันท าการ กองช่าง เทศบาล
ต าบลสันป่าตอง 

 

2 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
พนักงานน้ าบาดาลประจ าท้องท่ีลงนามรับทราบ และส่ังการให้ส่วนท่ี
เกี่ยวข้องบันทึกข้อมูลการเลิกใช้น้ าบาดาลลงในฐานข้อมูล 
หมายเหตุ : - 

1 วันท าการ กองช่าง เทศบาล
ต าบลสันป่าตอง 
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4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล้าดับ ชื่อเอกสาร จ้านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
1 ใบอนุญาตต้นฉบับ หรือใบแทนแล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ      ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมทรัพยากรน้ า
บาดาล 

2 บัตรประจ้าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ      ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือส าเนาทะเบียนบ้าน และลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

กรมการปกครอง 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ      ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาพร้อมประทับตรานิติบุคคล กรณีผู้ขอรับใบอนุญาต
เป็นนิติบุคคล ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผู้
มีอ านาจลงลายมือช่ือ และลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

กรมพัฒนาธรุกิจ
การค้า 

4 หนังสือมอบอา้นาจ ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท กรณีไม่ได้ยื่นค้าขอด้วยตนเอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ      ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบ
อ านาจหรือผู้ให้ความยินยอม และลงลายมือช่ือรับรองส าเนา 

- 

5 
 

ส้าเนาใบแจ้งหนี้ค่าใชน้้้าประปา หรือส้าเนาใบเสร็จประปา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ      ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีเลิกใช้น้ าบาดาลเนื่องจากมีน้ าประปาใช้แล้ว 

- 

 
5. ค่าธรรมเนียม 
ล้าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ : - 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

 
6. ช่องทางการร้องเรียน แนะน้าบริการ 
 - ส้านักงานเทศบาลต้าบลสันป่าตอง เลขท่ี 675 หมู่ 1 ต าบลยุหว่า อ าเภอสันป่าตอง จังหวัดเชียงใหม่  
50120 หมายเลขโทรศัพท์ 053-355270, 053-312076 
 - ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมทรัพยากรน้ าบาดาล 
     หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต http://www. dgr.go.th 
   2. ทางโทรศัพท์ 02-299-3900 
   3. ทางไปรษณีย์ 26/83 ซอยท่านผู้หญิงพหล (งามวงศ์วาน 54) ถนนงามวงศ์วาน แขวงลาดยาว 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
   4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
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 - ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
     หมายเหตุ ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 
 - ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหตุ :  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
7. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล้าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 หนังสือขอเลิกใช้น้ าบาดาล 
หมายเหตุ : - 

2 ตัวอย่างหนังสือขอเลิกใช้น้ าบาดาล 
หมายเหตุ : - 

 
8. หมายเหตุ - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


