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-กรณีเป็นบ้านว่าง(ไม่มีช่ือบุคคลอยู่ในทะเบียนบ้าน) หรือกรณีแต่งตัง้เจ้าบ้านใหม่ ให้น าเอกสารที่แสดงกรรมสิทธ์ิ ฉบับจริง                          
พร้อมส าเนา เช่น หนังสือสัญญาซือ้ขาย, สัญญาเช่า-เซ้ง, หนังสือให้เลขหมายประจ าบ้าน(กรณีบ้านปลกูเอง เป็นต้น)                                      
-กรณีแจ้งย้ายเข้าคือมีใบแจ้งการยา้ยที่อยู่ ทร.6 ตอน 1 และตอน 2 ให้เจ้าบ้านผู้ยินยอมให้แจ้งย้ายเข้า ลงช่ือในช่อง เจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้า 
(มุมล่างข้างซ้าย)                                                                                                                                                           
-กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว แจ้งย้ายออกต้องน าหนังสือส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวไปบันทึกการย้ายที่อยู่ ณ สถานีต ารวจท้องที่ก่อน 
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